[붙임1] 공모 서류 양식

skyGuide 외주제작사 기획안 공모 서류 작성방법
1. 제출 서류 및 작성 방법
	1) 회사소개서
2) 인력투입 계획서 (연출 및 그래픽디자이너, 작가 프로필)
3) 제작계획서
4) 견적서 : 자유 양식 (2차 심사대상 한함)
5) 납품 실적 증명서 



1) 제작계획서에는 기본구성안을 반드시 기술하여 주십시오. 아울러 독창적이고 구체적인 프로그램 아이템 리스트를 추가한다면 심사에 도움이 될 수 있을 것입니다. 
2) 인력투입 계획서는 응모 프로그램 실제 제작자에 한해 제출하여 주십시오. 계약 후 정당한 사유 없이 제출서류에 명기된 연출자, 그래픽 디자이너 또는 작가가 교체되거나, 혹은 경력증명을 허위로 기재할 경우 계약해지 사유가 될 수 있습니다. 
3) 견적서는 자유 양식으로 작성해 주시면 됩니다.
4) 서류 제출 시 절대 제본하지 마십시오. 
낱장으로 나누어 복사하기 어렵습니다. 

2. 접수 방식 : 방문(우편) 접수 및 이메일 접수 (병행)
1) 제출 내용 : 
-1차 기획안 제출서류 : 방문(우편) 접수 (문서는 MS word or 한글)
● 회사소개서 / 인력투입계획서 / 제작계획서 / 납품실적증명서 / 서약서 
출력물 5부 & E-mail 제출
● 포트폴리오 (파일 첨부시 mp4 제출요망)
-2차 PT대상자 제출서류 : 
● 제안서 및 견적서 출력물 5부 & E-mail 제출
● 법인등기부등본 / 사업자등록증/ 법인인감증명/ 사용인감계 각 1부
2) 접수 마감 : 2019년 3월 15일(금) 18시 마감
3) 방문 및 우편접수 : 
서울시 마포구 매봉산로75 DDMC 빌딩 10층
4) 문의 : 스카이라이프티브이(주) 제작사업팀 skyGuide 담당자 김영성 PD (02-2146-0718)












제출서류 1)                  회 사 소 개 서
	항 목
	내 용 

	회 사 명
	
	대 표
	

	사업자
등록번호
	
	전 화
(팩 스)
	

	주 소
	

	인 력
	
※ 총인원, 연출, 카메라맨, 기술, 그래픽제작, 지원 등

	시설 및 장비
	
※ 스튜디오 : 평수, 소유 또는 임차 표시
종합편집실 : 소유 여부 및 부대장비 
카메라, 편집기 : 구체적인 기종 및 제작연도
문자발생기, C/G 장비 : 기종 및 제작연도
※ 실제 보유 장비 중 대표적인 것만 일목요연하게 기재할 것

	제 작 실 적
	※ 대표적인 프로그램 제작 실적 기재





제출서류 2-1) 인력투입 계획서(연출)
	프로그램명
	

	연출자 성명
	
	생년월일
	

	제 작 사 명
	
	연 락 처
	(HP)
(E-Mail)

	프로그램 
연 출 
경력사항
	연출 기간
	프로그램명
	매체
	편수
	역할

	
	
	

	
	
	

	
	※ 프로그램명 : 매체 표기, 대표 프로그램 위주로 기재
※ 편수 : 대략적인 편수
※ 역할 : 연출인지 조연출인지, 전체연출인지 부분연출인지 
상세하게 기재할 것
※ 계약 후 정당한 사유 없이 제출서류에 명기된 연출자가 교체되거나, 혹은 경력증명을 허위로 기재할 경우 계약해지 사유가 될 수 있음

	상기와 같이 연출 경력 사실을 확인합니다.
위 기재사항이 사실과 다를 경우 해당 프로그램의 계약해지 사유가 될 수 있음을 인정합니다.
년 월 일
제작사명 대표 성 명 




제출서류 2-2) 인력투입 계획서 (그래픽 디자이너)
	프로그램명
	

	그래픽 디자이너 성명
	
	생년월일
	

	제 작 사 명
	
	연 락 처
	(HP)
(E-Mail)

	프로그램 
경력사항
	제작 기간
	프로그램명
	매체
	편수
	역할

	
	
	
	
	
	

	
	※ 프로그램명 : 매체 표기, 대표 프로그램 위주로 기재
※ 편수 : 대략적인 편수
※ 역할 : 메인인지 보조인지, 총괄제작인지 부분제작인지 
상세하게 기재할 것
※ 계약 후 정당한 사유 없이 제출서류에 명기된 그래픽 디자이너가 교체되거나, 혹은 경력증명을 허위로 기재할 경우 계약해지 사유가 될 수 있음

	상기와 같이 경력 사실을 확인합니다.
위 기재사항이 사실과 다를 경우 해당 프로그램의 계약해지 사유가 될 수 있음을 인정합니다.
년 월 일
제작사명 대표 성 명 



제출서류 2-3) 인력투입 계획서 (작가)
	프로그램명
	

	작가 성명
	
	생년월일
	

	제 작 사 명
	
	연 락 처
	(HP)
(E-Mail)

	프로그램 
경력사항
	집필 기간
	프로그램명
	매체
	편수
	역할

	
	
	
	
	
	

	
	※ 프로그램명 : 매체 표기, 대표 프로그램 위주로 기재
※ 편수 : 대략적인 편수
※ 역할 : 메인 작가인지 보조 작가인지, 전체 집필인지 부분 집필인
상세하게 기재할 것
※ 계약 후 정당한 사유 없이 제출서류에 명기된 작가가 교체되거나, 혹은 경력증명을 허위로 기재할 경우 계약해지 사유가 될 수 있음

	상기와 같이 경력 사실을 확인합니다.
위 기재사항이 사실과 다를 경우 해당 프로그램의 계약해지 사유가 될 수 있음을 인정합니다.
년 월 일
제작사명 대표 성 명 






제출서류 3) 	 제작계획서		 
	프로그램명
	
	제작사명
	

	연 출 자 명
	
	연 락 처
	(Phone)
(E-Mail)

	제 작 방 향

	
※ 별지를 사용하여 제작계획서 내용 기술 가능함.
제작내용에 맞게 양식을 변경하시면 됩니다.

	예상 아이템
	

	자 원 인 사
	※ 출연 예상자

	견 적 액
	※ VAT 제외된 총액 기재 
※ 협찬 유치 시 협찬사 및 협찬액 표시






제출서류 4) 견 적 서
※아래 표를 기준으로 작성해 주시면 됩니다.
	프로그램명
	
	제작사
	

	분야
	항목
	내역
	금액
	비고

	원고료
	메인작가료
	
	
	

	
	보조작가료
	※ 프로그램의 성격에 따라 일부 항목을 빼거나
새로운 항목을 추가해도 됩니다.

	
	자료조사비
	

	
	번역료
	

	연출료
	연출료
	

	
	조연출료
	
	
	

	
	진행비
	
	
	

	출연료
	출연료
	
	
	

	
	성우료
	
	
	

	스튜디오
제작
	스튜디오 대여료
	
	
	

	
	세트비
	
	
	

	
	코디료
	
	
	

	야외제작
	카메라 임대료
	
	
	

	
	카메라 인건비
	
	
	

	
	특수 촬영장비
	
	
	

	
	조명
	
	
	

	
	오디오
	
	
	

	
	차량
	
	
	

	편집실
	1:1 편집실
	
	
	

	
	종합편집실
	
	
	

	
	CG
	
	
	

	녹음실
	녹음실
	
	
	

	
	음악
	
	
	

	
	음향
	
	
	

	출장비
	항공료
	
	
	

	
	코디료(해외)
	
	
	

	
	숙박비
	
	
	

	
	식비
	
	
	

	
	차량렌트비
	
	
	

	
	유류비
	
	
	

	
	진행비
	
	
	

	기타
	타이틀제작비
	
	
	

	
	재료비/복사비
	
	
	

	일반관리비
	(제작비 5%이내)
	
	

	기업이윤
	(제작비 10%이내)
	
	

	총계
	
	VAT 제외










제출서류 5) 납품 실적 증명서 
	신 청 인
	업체명(상호)
	
	대 표 자
	

	
	소 재 지
	
	전 화 번 호
	

	
	사업자번호
	
	등 록 번 호
	

	
	제 출 처
	

	실적내용
	프로그램 명
	
	장 르
	

	
	프로그램 내용
(형식/편수/총금액 등)
	

	
	계약기간
(이행기간)
	

	증 명 서
발급기관
	위 사실을 증명함

201 년 월 일

	
	기 관 명 : (인) (전화: )

	
	주 소 : (FAX : )

	
	담 당 자 : 

	[bookmark: _GoBack]*납품실적은 2018년도 실적 중심으로 적어주시기 바랍니다.



